
山东省医药卫生科教管理信息系统

用户使用手册
（申报者）

一、登录和个人账户管理

依托单位创建并启用申报者账号后，申报者方可登录系统进行相关操作。

1、登录
依托单位用户通过审核后，点击界面右上角[image: image1.jpg]mEFE



按钮，进入登录界面，如下图所示：
[image: image2.png]



输入用户名和密码，点击[image: image3.png]


按钮。登录后，操作界面右上角显示该依托单位用户的信息，如下图所示：
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[image: image5.jpg]


：通过此功能可与系统注册用户相互发送信息。
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在【发送站内信】对话框中，只需填写【标题】和【内容】，然后点击[image: image7.png]


按钮即可。
2、个人帐户管理
[image: image8.jpg]FEETARS



：通过此功能可修改申报用户信息，如下图所示：
[image: image9.png]BUFESESPINAEBEERE > KOKAEE > BEARS
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[image: image10.jpg]


：通过此功能可修改现有密码，确保帐户安全，如下图所示：
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二、山东省医药卫生科技发展计划
1、填写申报书
申报者必须上传项目申报书，才可完成项目申报。山东省医药卫生科技发展计划项目申报书模板在【山东省医药卫生科技发展计划】的【项目申报】中下载。
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登录系统后，点击左侧导航菜单中的山东省医药卫生科技发展计划，其包含两个选项，分别是【我的项目管理】和【项目申报】。申报者点击[image: image13.png]| mEaE



链接，进入【项目申报】页面，如下图所示。
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点击 [image: image15.png]L EEAE S ES P R B RS SR



 链接，下载申报书模板。完成模板下载后填写申报书。填写前，请仔细阅读项目申报须知。填写完申报书，即可申报项目。
2、申报项目
申报者填写完申报书，点击【项目申报】链接，进入【项目申报】页面。页面最下方列出当前正在进行的申报计划，申报者点击【申报计划】[image: image16.png][ RS =1



 按钮，会弹出相应的【上传申报书】界面，如下图所示：
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点击[image: image18.png]


按钮，选择填写完毕的项目申报书；点击[image: image19.png]


完成项目申报书的上报（注意：申报书文件不能大于1MB）。申报书上传成功后，申报计划不允许该用户申报其他项目，只能对已申报项目进行修改。
3、申报项目维护管理


申报者成功上传申报书后，通过【我的项目管理】可对已申报项目进行维护管理。点击左侧菜单[image: image20.png]S EMRESE



链接，进入【我的项目管理】页面：
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申报者通过项目进度条可实时了解项目申报进度。

1、点击【项目编号】可下载项目书；点击【项目名称】可在线查看项目书内容。
2、在主管单位推荐项目前，申报者可点击[image: image22.png]


 或 [image: image23.png]


按钮，重新上传或撤销已上传的申报书。如果主管单位完成推荐，两按钮将不能再用，变为 [image: image24.png][ iR



 和 [image: image25.png]eAEIR



。
3、申报者须在主管单位推荐项目前下载、填写并上传查新委托书模板。如果未上传，项目标题栏以红色字体提示，如下图所示。
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4、如果项目申报书被主管单位退回，项目标题栏以红色字体提示，如下图所示。
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申报者点击[image: image28.png]Ll
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提示，可查看主管单位的退回修改建议，如下图所示。
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有关山东省医药卫生科教管理信息系统操作流程本手册未尽事宜，请联系系统技术咨询人员。
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