     山东大学齐鲁医院外宾接待计划审批表
                                            年    月    日
	外宾信息
	单位名称
	

	
	主要来访人员及职务、通信地址
	请使用英文填写

	
	主要来访人员
简历
	请使用英文填写

	
	来访人数
	

	
	所有来访人员
及其职务
	请使用英文填写

	
	来访时间
	

	
	来访目的
	

	拟活动内容
	例：**:**-**：**, **学术活动

	人员天数
	招待人数
	
	招待天数
	

	是否请院领导接待
	□是，建议邀请               □否

	聘请科室

	经办人联系方式
	

	
	科室意见
	                           科主任签字：
日期：

	院办审批意见:                                   
院办主任签字:
                                                     日 期:

	院领导审批意见:
     签  字:
                                                  日  期:


填表说明:此表一式两份，一份交计财处，一份院办留存。
