合同填写说明
合同做好后请先将合同word版（若为公开招标项目请单独附中标通知书扫描件）发至山东大学齐鲁医院供应处医学装备科邮箱：qlyyyxzb@163.com，经我院审核合格后，会邮件通知公司将合同纸质版送到我处（山东大学齐鲁医院新兴楼302），不接受邮寄。谢谢合作。
请仔细阅读并填写相应内容。
填写时请注意：

1、标注合同页码，包含当前页和总页码,合同从封皮开始做页码；合同清单包含在内，凡是钉在一起的合同都要有页码；

2、合同一式四份，双面打印（所有页面均须双面打印），法人和经办人必须手签方有效；

3、所有日期请勿填写，附件一最后“乙方签字盖章”处一定要签字；
4、配置清单页请找相关临床科室负责人签字确认；
5、填写完毕后，合同需加盖骑缝章；
6、提供原厂质保函加为合同附件三，抬头为“山东大学齐鲁医院”；
7、中标通知书复印件1份并加盖公司印章；
8、廉洁承诺书另附2份，公司授权人签字并盖章，随合同交至我处；
9、合同所有附件全部加盖公司章印。

10、如生产厂家为中小企业，请携带中小企业声明函1份。 
在后期设备验收与培训时请注意：
1、请在安装仪器之前，携带《仪器设备验收单》，联系我处医学工程科（孙老师:82169049；付老师：82169307）验收，如果疑问请联系（崔老师：82169032）
2、公司在对临床进行培训时，请填写《临床设备培训记录》，必须认真填写完整，不能有空白。
3、验收和培训完毕，请将填写好的《仪器设备验收单》、《临床设备培训记录》及《供货单》交回我处。
4、安装验收完毕，送发票时，请记得携带①《仪器设备验收单》；②《临床设备培训记录》③《供货单》④合同复印件。三个工作日内将3项一起送至供应处。单送一项，不予接收。

